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Sé: 03 /2018/QP-HPQT Diik Léik, ngay 26 thang 04 nim 2018

QUYET PINH
“V/v ban hanh Quy ché ni by vé quin tri Cong ty”

HOI PONG QUAN TRI
CONG TY CO PHAN DUQC-VAT TU Y TE PAK LAK

- Cdn ctt Ludt Doanh nghiép s6 68/2014/QH13 do Quéc héi khéa 13 medée CHXHCN Viét
Nam théng qua ngay 26/11/2014;

- Cdn cit Ludt chitng khodn s6 70/2006/QH11 dwoc Qudc hdi théng qua ngay 29/06/2006,
stea doi b6 sung boi Ludt sira d6i bo sung mét s6 diéu cia Ludt chimg khodn sé
62/2010/QH12 théng qua ngay 24/11/2010 va cde vin ban hiedng dan thi hanh;

- Cdn cir Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017;

- Can cir Thong tw sé 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017;

- Cdn cit vao Diéu 1¢ t6 chite va hoat déng ciia Céng ty CP Duoe-Vat tw y té Pk Lk,

QUYET PINH

b

Piéu I. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1 Quy ché ngi bé vé& quan tri Cong ty cb phan
Dwge-Vit tr y té Pik Lik.

Piéu II: Quyét dinh co hidu luc ké tir ngay ky.

Piéu III: Céc Ong (Ba) trong Hoi ddng quan tri, Ban Téng Giam ddc, Trudng don vi ¢6 lién

quan cin ¢t quyét dinh thi hanh.

Noi nhan:
- Nhue Diéu III (dé thuce hién);
- Ban kiém sodt;
- LuuTKCT.

Nguyén Mau Hoang Son



CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay duoc xay dung cin ctr theo quy dinh cua:

Luat Doanh nghiép sb 68/2014/QH13 da duoc Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét
Nam thong qua ngay 26/2D/14 va cac vin ban hudng dan thi hanh Luat Doanh nghiép (duéi day
goi l1a “Luat Doanh nghiép”);

Luat Ching khoan sb 70/2006/QH11 duoc Quéc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam
thdng qua pay 29/06/2006; Luit sb 62/2010/QH12 stra d6i, bd sung mot s diéu ctia Luat Ching
khoan dugc Qudc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 24/11/2010 va
cac vin ban huéng dan thi hanh Luat Ching khoan (dudi day goi la “Luat Chimg khoan™);

Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP ngay 06 thang 06 nam 2017 ciia Chinh pht huéng dan vé quan trj
cong ty ap dung dbi véi cong ty dai chiung (dudi day goi 1a “Nghi dinh s6 71/2017/ND-CP”),
Thong tu s 95/2017/TT-BTC ngay 22/09/2017 Huéng dan mot sd diéu ciia Nghi dinh s6
71/2017/ND-CP ngay 06/06/2017 huéng dan vé quan tri Cong ty ap dung ddi voi Cong ty dai
ching (dudi day goi 1a “Théng tw s6 95/2017/TT-BTC”);

Piéu 1¢ td chure va hoat dong cua Cong ty ) phﬁn Duogc - Vattu y té Pik Lak;

Quy ché nay quy dinh nhitng nguyén tic co ban vé quan tri cong ty dé bao vé quyén va loi ich hop

phap cua ) dong, thiét 1ap nhitng chuin muc vé hanh vi, dao dirc nghé nghiép cia cac thanh vién Hoi

dong quan tri, Ban Kiém soat noi by, Ban Tong Giam ddc va can bd quan 1y cia Céng ty & phan
Dugc - Vit tu y té Pak Lak.

Quy ché nay cling 1a co s¢ dé danh gia viéc thuc hién quan tri cia Cong ty ) phﬁn Duoc - Vat tu

y té Pik Lik (dudi day goi 1a “Cong ty”).

Pidu 2.Giai thich thuit ngir
Nhing thuat ngit dudi day dugc hiéu nhu sau:

1.

ok wbd

“Quan tri cong ty” 1a hé thong cic quy tic dé dam bao cho COng tyduoc dinh hudng diéu hanh
va duoc kiém soat mot cach co hiu qua vi quyén loi ciia ¢6 dong va nhitng ngudi lién quan dén
Cong ty Cac nguyén tic quan tri Congty bao gom:

- Pam bao mot co ciu quan tri hiéu qua;

- Pam bao quyén loi cta c6 dong;

- Dbi xir cong bang giita cac co dong;

- Pam bao vai tro cia nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén Cong ty;

- Minh bach trong hoat dong ctiia Cong ty;

- Hoi dong quan trj 1anh dao va kiém soat Cong tyo hiéu qua.

“Cong ty” duoc hiéu 1a Cong ty & phan Dugc - Vat tu y té Dak Lik;

“PHPCP” dugc hiéu 13 Pai hoi déng cb dong COng ty © phan Duoc - Vat tu y té Pik Lik;
“HPQT” duoc hiéu 1a Hoi ddng quan tri Cong ty © phan Duoc - Vat tu y té Pak Lik;

“BKS” duoc hiéu 1a Ban Kiém soat Cong ty © phan Dugc - Vat tu y té Pak Lak;

“Nguoi c6 lien quan” la ca nhan hoac td chtc duogc quy dinh tai Luat Doanh nghiép va Luat
Chung khoan;

Cac thuat ngit khac chua duoc giai nghia tai Quy ché nay s& dugc hiéu theo quy dinh cta Luat
Doanh nghiép, Luat Chimg khoan va Nghj dinh s6 71/2017/ND-CP.

%
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CHUONG II
TRINH TU, THU TUC VE TRIEU TAP VA BIEU QUYET
PAI HQI PONG CO PONG

Diéu 3. Thong bao vé viée chét danh sach ¢é dong c6 quyén tham dw hop PHDPCD

Thong bao vé viée chét danh sach co dong co quyén tham du hop PHDCD duoc thuc hién theo

quy dinh tai Diéu 1& Cong ty va quy dinh cta phap luat chimg khoan 4p dung cho cac cong ty dai

chung va niém yét (néu cong ty thuc hién niém yét trén cac S¢ Giao dich Chimg khoan).

Diéu 4. Thong bao triéu tip PHPCD

a. Thong bao hop Pai hoi dong cd dong duoc giri cho tt ca cac cd dong bang phuong thic bao dam,
ddng thoi cong bd trén trang thong tin dién tir cia Cong ty va Uy ban chimg khoan Nha nuéc, S&
giao dich chimg khoan (néu cong ty thuc hién niém yét hodc diang ky giao dich). Nguoi triéu tap
hop Pai hoi dong c¢b dong phai giri thong bao mdi hop dén tit ca cac cd dong trong Danh sach cd
dong c6 quyén du hop cham nhit 10 ngay trude ngay khai mac cudc hop Pai hoi dong cd dong
(tinh tr ngady ma thong bdo dugc giri hoac chuyén di mot cach hop 1€, dugc tra cudc phi hodc
duoc bd vao hom thu).

b. Nguoi triéu tip hop DPHDCD phai thuc hién nhitng nhiém vu sau day:

- Chuén bj danh sach ¢b dong du diéu kién tham gia va biéu quyét tai cudc hop. Danh sach )
dong co quyén dy hop PHDCD duoc 1ap khong sém hon nam ngay (05) trude ngay giri gidy
moi hop PHDCD;

- Cung cap thong tin va giai quyét khiéu nai lién quan dén danh sach c6 dong;

- Xac dinh thoi gian va dia diém t6 chirc dai hoi;

- Théng bao va giri thong bao hop PHDPCD cho tat ca cac c¢6 dong co quyén du hop;

C. Chuong trinh hop Pai hoi dong cb dong, cac tai liéu lién quan dén cac van dé s& duoc biéu quyét
tai Pai hoi dugc giri cho cac ¢d dong hodc/va diang trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong
truong hop tai liéu khong dugc giri kém thong bao hop Pai hoi dong c6 dong, thong bao moi hop
phai néu 13 dia chi trang thong tin dién tir dé cac c6 dong co thé tiép can, bao gdom:

a. Chuong trinh hop, cac tai liéu sir dung trong cudc hop;

b. Danh sach va thong tin chi tiét cua cac ung vién trong trudng hop bau thanh vién HPQT,
BKS;

c. Phiéu biéu quyét;

d. Mau chi dinh dai dién theo uy quyén du hop;

e. Du thao nghi quyét dbi véi timg van dé trong chwong trinh hop.

Piéu 5. Cac diéu kién tién hanh hop PHPCD

a. Cudc hop BPHDCD duogc tién hanh khi c6 sb co dong du hop dai dién cho it nhét 51% téng sb ¢b
phan c6 quyén biéu quyét.

b. Truong hop cudc hop lan thir nhat khong du diéu kién tién hanh theo qui dinh tai khoan 1 diéu
naythi duogc triéu tap hop 1an thir hai trong thoi han ba muoi (30) ngay ké tir ngay dy dinh t6 chirc
hop PHPCDP lan thir nhit. Cudc hop PHDCD triéu tap lan thir hai chi dugc tién hanh khi cé thanh
vién tham du 1a cac ¢ dong va nhiing dai di¢n dugc uy quyén du hop dai dién cho it nhét 33%
téng sd co phan co quyén biéu quyét.

C. Truong hop dai hoi lan thtr hai khong du diéu kién tién hanh theo qui dinh tai khoan 2 diéu nay thi
duoc triéu tap hop lan thir ba trong thoi han hai muoi (20) ngay ké tir ngay du dinh t6 chirc hop
DHDCP lan thir hai va trong trudng hop nay cudc hop cua Pai hoi dong cd dong duoc tién hanh
khong phu thudc vao tong sé phiéu biéu quyét cia cac cd dong hay dai dién uy quyén tham du
hop va dugc coi 1a hop 1€. /
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d. Theo d& nghi ciia cha toa, PHPCD c6 quyén thay ddi chwong trinh hop di duoc giri kém theo

thong bao moi hop theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 20 Diéu 1é cong ty.

Piéu 6. Cachthirc ding ky tham du PHPCD

Trude khi khai mac cudc hop, Cong ty phai tién hanh thu tuc ding ky c6 déng va phai thuc hién
viéc ding ky cho dén khi cac c6 dong c6 quyén du hop c6 mit dang ky hét.

Piéu 7. Thé thic tién hanh hop va biéu quyét trong PHPCD

1. Khi tién hanh ding ky c6 dong, Cong ty cip cho timg c6 dong hoic dai dién dugc uy quyén co
quyén biéu quyét mot phiéu biéu quyét, trén dé ghi sé dang ky, ho va tén cua cb dong, ho va tén
dai dién duoc Gy quyén va sb phiéu biéu quyét cta cb dong do.

2. C6 dong hodc dai dién duoc Gy quyén dén sau khi cudc hop da khai mac c6 quyén ding ky ngay va
sau d6 c6 quyén tham gia va biéu quyét tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chu toa khong cé trach
nhiém dung dai hoi dé cho ¢cb dong dén muon dang ky va hiéu luc ctia nhitng ndi dung da duogc
biéu quyét trude do khong thay doi.

3. Chu tich HPQT chu tri cadc cuoc hop PHPCD do HDQT tri¢u tap. Truong hop Chu tich HPQT
Vrfmg mat hodc tam thoi mat kha nang lam viéc thi Pho chu tich HPQT hodc 1a mét thanh vién khac
do céac thanh vién khéac bau lam chu toa cudc hop. Truong hop khong bau duge nguoi lam chu toa
thi Truéng Ban kiém soat diéu khién dé PHPCPD bau chu toa cudc hop va nguoi co ) phiéu bau
cao nhit 1am chu toa cudc hop. Truong hop bau chu toa, tén chu toa dugc dé cur va sb phiéu bau
cho chu toa phai dugc cong bo.

Trong céac truong hop khac, nguoi ky tén triéu tdp hop PHPCD diéu khién PHPCPD bau chu toa
cudc hop va nguoi co phiéu bau cao nhét duge ctr 1am chu toa cudce hop.

4. Chu toa cir mot hodc mot sb nguoi lam thu ky cudc hop.

5. Chuong trinh va ndi dung hop phai dugc DPHDPCD thong qua trong phién khai mac. Chuong trinh
phai x4c dinh 13 va chi tiét thoi gian d6i v6i timg van dé trong ndi dung chwong trinh hop.

6. Chu toa c6 quyén hodn hop PHPCD ngay ca trong trudng hop di co di s6 ¢ dong dang ky du
hop theo quy dinh dén mot thoi diém khac va tai mot thoi diém do chu toa quyét dinh ma khong
can lay y kién ctia Dai hoi néu nhan thiy rang (a) cic thanh vién tham dy khong thé c6 chd ngdi
thudn tién ¢ dia diém t6 chuc Dai hoi, (b) cic phuong tién thong tin tai dia diém hop khong bao
dam cho céac c6 dong du hop tham gia, thao luan va biéu quyét, (c) co ngudi du hop can tré, gay rdi
trat tw, c6 nguy co 1am cho cudc hop khong thé tién hanh mot cach cong bang va hop phap. Ngoai
ra, Chu toa dai hoi c6 thé hodn Pai hoi khi co su nhét tri hodc yéu cau cia PHPCD di c6 du s6
luong dai biéu du hop can thiét. Thoi gian hodn t6i da khong qué ba (03) ngay ké tir ngay du dinh
khai mac dai hdi. Pai hoi hop lai s€ chi xem xét cac cong viéc 1€ ra da dugce gidi quyét hop phép tai
Dai hdi bi tri hoan trudce do.

7. Truong hop chi toa hodn hodc tam dimg cudc hop PHDCD trai voi quy dinh tai khoan 6 diéu nay,
DHDCD bau mot ngudi khac trong sb nhitng thanh vién tham dy dé thay thé chu toa diéu hanh
cudc hop cho dén lac két thic va hiéu luc cac biéu quyét tai cudc hop d6 khong bi anh hudng.

8. Chii toa c6 quyén thuc hién cac bién phap can thiét va hop 1y dé diéu khién cudc hop PHDCD mot
cach hop 18, co trat tu, dung theo chuong trinh da duoc thong qua va phan anh dwoc mong mudn
cua da sb ngudi du hop.

9. Hoi déng quan tri c6 thé yéu cau cac cd dong hoac dai di¢n dugce uy quyén tham dy hop PHDBCD
chiu sy kiém tra hodc cic bién phép an ninh ma HPQT cho 1 thich hop. Truong hop c¢6 c6 dong
hodc dai dién iy quyén khong chiu tuan thii nhitng quy dinh vé kiém tra hodc cac bién phap an
ninh néu trén, HDQT sau khi xem xét mot cach can trong co thé tir chéi hodc truc xuét cd dong
hodc dai dién ndi trén tham gia Pai hoi.

10.Hoi déng quan tri, sau khi da xem xét mot cach can trong, co thé tién hanh cé% bién phap dugc
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HPQT cho 1a thich hop dé (a) Piéu chinh sd nguoi c6 mit tai dia diém chinh hop PHPCPD, (b)
Bao dam an toan cho moi nguoi c6 mat tai dia diém do, (c) Tao diéu kién cho c6 dong tham du
(hoic tiép tuc tham du) dai hoi. Hoi ddng quan tri co toan quyén thay doi cac bién phap néu trén va
ap dung tit ca cac bién phap néu HPQT thiy can thiét. Cac bién phap ap dung cé thé 1a cap gidy
vao cua hodc str dung nhirng hinh thirc lya chon khac.

11. Trong trudng hop tai cudc hop PHDCP c6 ap dung cac bién phap néu trén, Hoi déng quan trj khi
xac dinh dia diém Dai hoi c6 thé: (a) Thong bao rang dai hoi s& dugc tién hanh tai dia diém ghi
trong thong bao va chu toa dai hoi s€ c6 mat tai do (“Dia diém chinh ctua Pai hoi”), (b) B6 tri, to
chtrc dé nhimg c6 dong hodc dai dién duoc uy quyén khong du hop duoc theo Diéu khoan nay
hodc nhitng ngudi mudn tham gia & dia diém khéc v6i Dia diém chinh ctia Pai hoi c6 thé dong thoi
tham du dai hoi. Thong bao vé viée t6 chirc Pai hoi khong can néu chi tiét nhung bién phap t6
chte theo Diéu khoan nay.

12. Trong quy ché nay (trir khi hoan canh yéu cau khéac), moi ¢6 dong s& dugc coi la tham gia Pai hoi
tai dia diém chinh ctia Dai héi.

Diéu 8. Cach thirc kiém phiéu
Khi tién hanh dang ky c6 dong, Cong ty s& cap cho timg c6 dong hodc dai dién dugc uy quyén co
quyén biéu quyét mot phiéu biéu quyét, trén d6 co ghi s6 dang ky, ho va tén cua ¢ dong, ho va tén
dai dién duoc uy quyén va sd phiéu biéu quyét ciia c6 dong d6. Khi tién hanh biéu quyét tai dai
hoi, sd phiéu ung ho nghi quyét duoc thu trude, sd phiéu phan ddi nghi quyét dugce thu sau, cudi
cung dém tong s6 phiéu tan thanh hay phan d6i dé quyét dinh. Tong s6 phiéu tng ho, phan dbi
timg van dé hodc bo phiéu tring, s& dugc Chu toa thdng bao ngay sau khi tién hanh biéu quyét van
dé d6. Pai hoi s& tu chon trong sb dai biéu nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc giam sat
kiém phiéu va néu dai hoi khong chon thi Chu toa s€ chon nhitng nguoi do.

Pi¢u 9. Thong bao két qua kiém phiéu

1. Sau khi tién hanh kiém phiéu, Ban kiém phiéu s& thong bao két qua kiém phiéu truc tiép tai cudc
hop PHDCPD. Thong bao két qua kiém phiéu phai néu cu thé s6 phiéu tan thanh, sé phiéu khong
tan thanh, s6 phiéu khong c6 y kién ddi véi timg van dé.

2. Bién ban kiém phiéu phai dugc cong bo trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong 24h
hodc giri dén cac co dong trong vong mudi lam (15) ngay, ké tir ngay két thic kiém phiéu.

Piéu 10. Cach thire phan ddi quyét dinh ciia PHPCD

1. Trong thoi han chin muoi (90) ngay, ké tir ngay nhan duoc bién ban hop Dai hoi dong c6 dong
hodc bién ban két qua kiém phiéu iy ¥ kién Pai hoi dong c6 dong, co dong, thanh vién HDQT,
Téng Giam ddc co quyén yéu cau Toa an hodc Trong tai xem xét, huy bd quyét dinh cua Pai hoi
ddng c6 dong trong cac truong hop sau ddy:

a. Trinh ty va thu tuc triéu tap hop Pai hoi déng cd dong khong thuc hién ding theo quy dinh
ctia Luat Doanh nghiép va Diéu 1¢ Cong ty.
b. Noi dung nghi quyét vi pham phap luat hodc Diéu 1& Cong ty.

2. Truong hop c6 c¢b dong, nhom ¢ ddng yéu cau Toa an hodc Trong tai hity bé quyét dinh ciia Dai
hoi ddng ¢ dong theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, thi cic quyét dinh dé van co hiéu lyc thi
hanh cho dén khi Toa an, Trong tai c6 quyét dinh khéc, trir trudng hop p dung bién phap khan
cap tam thoi theo quyét dinh ctia co quan c6 tham quyén.

3. Truong hop quyét dinh ciia Pai hoi dong cd dong bi huy bo theo quyét dinh cua Toa an hodc
Trong tai, nguoi triéu tap cudce hop Pai hoi déng ) dong co thé xem xét to chirc lai cudc hop bai
hoi dong c6 dong trong vong ba muoi (30) ngay, ké tir ngay Toa an hodc Trong tai ra quyét dinh
hay bd. Trinh tu thu tuc td chue lai cudc hop Dai hoi déng cd dong thyc hién nhu td chure dai hoi

/

lan dau véi cac didu kién quy dinh tai Diéu 1¢ nay va phap luat hién hanh.
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Pi¢u 11.Lap bién ban hop PHPCD

1.

® oo oW

Cudc hop Dai hoi ddng cbd dong phai dugc ghi bién ban va c6 thé ghi 4m hodc ghi va luu giit dudi
hinh thtc dién tr khac. Bién ban phai duoc 1ap bang tiéng Viét, c6 thé 1ap thém bang tiéng Anh va
c¢6 cac ndi dung chu yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, mi sé doanh nghiép;

Thoi gian va dia diém hop Dai hoi dong ¢ dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cudc hop;

Ho, tén chu toa va thu ky;

Tom tit dién bién cude hop va cac y kién phat biéu tai cudc hop Dai hoi dong cd dong vé ting van
dé trong chuong trinh hop;

S6 ¢ dong va tong sb phiéu biéu quyét cia cac cd dong du hop, phu luc danh sach ding ky ¢
dong, dai dién cb dong du hop véi sb cd phan va sd phiéu bau tuong tng;

Téng s6 phiéu biéu quyét dbi voi timg van dé biéu quyét, trong d6 ghi & phuong thirc biéu quyét,
téng s6 phiéu hop 1¢, khong hop 1¢, tan thanh, khong tan thanh va khong c6 ¥ kién; ty 16 twong
g trén tong s6 phiéu biéu quyét cua ¢ dong du hop;

Cé& van dé di duogc thong qua va ty 18 phiéu biéu quyét thong qua twong mg;

Chir ky cua chu toa va thu ky.

Bién ban dugc lap bang tiéng Viét va tiéng Anh déu c6 hiéu luc phap 1y nhu nhau. Trudng hop c6
su khac nhau vé ndi dung bién ban tiéng Viét va tiéng Anh thi ndi dung trong bién ban tiéng Viét
c6 hiéu lyc ap dung.

Bién ban hop Dai hoi dé)ng cd dong phai dugc 1ap xong va thong qua trude khi két thuc cude hop.
Chu toa va thu ky cudc hop phai chiu trach nhiém lién déi vé tinh trung thuc, chinh x4c cua ndi
dungbién ban. Nguoi chu tri cudc hop Dai hoi d@)ng cd dong chiu trach nhiém t6 chirc Iuu trit cac
bién ban hop Pai hoi dong cd dong.

Bién ban hop Pai hoi dong cd dong phai dugce cong bd trén trang thong tin dién tir ciia Cong ty
trongthoi han hai muoi bon (24) gio ké tir ngay cudc hop Pai hoi dong ¢ dong két thic.

Bién ban hop Pai hoi dong cd dong duoc coi 13 biang ching xac thuc vé nhitng cong viée di dugc
tién hanh tai cudc hop Pai hoi dong c6 dong trir khi c¢6 ¥ kién phan ddi vé ndi dung bién ban duoc
dua ra theo dting thu tuc quy dinh trong vong mudi (10) ngay ké tir khi giri bién ban.

Bién ban hop Dai hoi d@)ng cd dong, phu luc danh sach cd dong dang ky du hop kém chir ky cta
cd dong, van ban uy quyén tham dy hop va tai li€u c6 lién quan phai dugc luu gitr tai tru sé chinh
cua Cong ty.

Piéu 12.Cong bd Nghi quyét PHPCD

Nghi quyét DPHDCD phai duoc cong bd thong tin theo quy dinh tai Diéu 18 cong ty va cac quy
dinh cua phap luat chung khoan.

Pi¢u 13.Viéc PHDCD thong qua nghi quyét bang hinh thirc liy ¥ kién bang vin ban

3.
a.

Tham quyén va thé thic 1dy y kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh ciia Dai hoi
ddng c6 déng duoc thyc hién theo quy dinh sau day:

HDQT c6 quyén ldy ¥ kién c6 dong bang vin ban dé thong qua quyét dinh ciia Dai hoi dong cd
d6ng khi xét thay can thiét vi loi ich ctia Cong ty.

HDPQT phai chuan bi phiéu liy y kién, du thao nghi quyét Pai hoi ddng c6 dong va céc tai lidu giai
trinh du thao nghi quyét. HDQT phai ¢am bao giri, cong bd tai lidu cho cac cd dong trong mot thoi
gian hop 1y dé xem xét biéu quyét va phai gui it nhat muoi (10) ngay trudc ngay hét han nhan
phiéu 13y y kién.

Phiéu lay y kién phai c6 cac noi dung chi yéu sau day:

Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

/
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b. Muc dich lay v kién;

c. Ho, tén, dia chi thuong tru, quéc tich, s Thé can cude cong dan, Giéy chtirng minh nhan dan, Ho
chiéu hoidc chimg thuc c4 nhan hop phap khac ciia ¢ dong 1a ca nhan; tén, ma s doanh nghiép
hodc sd quyét dinh thanh 1ap, dia chi tru s chinh cua ) dong la td chuc hodc ho, tén, dia chi
thuong tra, quéc tich, s Thé can cudc cong dan, Giéy chiing minh nhan dan, Ho chiéu hoac
chtng thuc c4 nhan hop phap khac cia dai dién theo ty quyén cia c¢b dong 1a to chire; s6 lwong cd
phan cta timg loai va sé phiéu biéu quyét cia ¢ dong;

d. Véan dé can lay ¥ kién dé thong qua quyét dinh;

e. Phuong an biéu quyét bao gdm tan thanh, khong tan thanh va khong ¢ ¥ kién dbi voi timg van dé
lay ¥ kién;

f.  Thoi han phai giri vé Cong ty phiéu 13y ¥ kién d3 duoc tra 1oi;

Ho, tén, chir ky ctia Chu tich HPQT vanguoi dai dién theo phap luat cia Cong ty.

k@

Phiéu 1ay y kién da duoc tra 101 phai c6 chit ky cia c6 dong 1a ca nhéan, hodc nguoi dai dién theo
phap luat cua cd dong la td chirc hodc ca nhan, nguoi dai dién theo phap luat cta td chuc duge uy
quyén.

5. Phiéu ldy ¥ kién c6 thé dugc giri vé Cong ty theo cac hinh thic sau:

a. Gui thu: Phiéu 13y y kién giri vé Cong ty phai duoc dung trong phong bi dén kin va khong ai duoc
quyén mé trude khi kiém phiéu;

b. Gui fax hoic thu dién tir: Phiéu liy y kién gui vé Cong ty qua fax hodc thu dién tir phai dugc giir

bi mat dén thoi diém kiém phiéu.
Céc phiéu ldy ¥ kién Cong ty nhan dugc sau thoi han da xac dinh tai ndi dung phiéu ldy y kién
hodc dd bi md trong trudng hop gui thu hodc dugce cong bd trude thoi diém kiém phiéu trong
truong hop gui fax, thu dién tir 1a khong hop 16. Phiéu 13y v kién khong dugc giri vé dugc coi 1a
phiéu khong tham gia biéu quyét.

6. HDQT kiém phiéu va lap bién ban kiém phiéu dudi sy chimg kién cia BanKiém soat noi bo hoic
clia ¢6 dong khong phai 12 nguoi diéu hanh doanh nghiép. Bién ban kiém phiéu phai ¢6 cac ndi
dung chu yéu sau day:

a. Tén, dia chi tru s& chinh, ma sé doanh nghiép;

=

Muc dich va cac van dé can ldy y kién dé thong qua nghi quyét;

C. S cbd dong voi tong sb phiéu biéu quyét di tham gia biéu quyét, trong d6 phan biét s6 phiéu biéu
quyét hop 1¢ va s biéu quyét khong hop 1¢ va phuong thirc giri phiéu biéu quyét, kém theo phu
luc danh séch c6 dong tham gia biéu quyét;

d. Tbng sd phiéu tan thanh, khong tan thanh va khong c¢6 ¥ kién dbi véi timg van dé;

e. Cac van dé da duoc thong qua;

f.  Ho, tén, chit ky ciia Chu tich HDQT, nguoi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty, nguoi kiém phiéu

va nguoi giam sat kiém phiéu.
Cac thanh vierDQT, nguoi kiém phiéu va nguoi giam sat kiém phiéu phai lién d6i chiu trach
nhiém vé tinh trung thyc, chinh xé4c ctua bién ban kiém phiéu; lién d6i chiu trach nhiém vé cac
thiét hai phat sinh tir cac quyét dinh dugc thong qua do kiém phiéu khong trung thuc, khong chinh
Xac.

7. Bién ban kiém phiéu phai dugc cong b trén trang thong tin dién tir cia Cong ty trong vong 24h
hodc giri dén cac cb dong trong vong mudi lim (15) ngdy, ké tir ngay két thac kiém phiéu.

8. Phiéu ldy y kién dd duoc tra 101, bién ban kiém phiéu, nghi quyét di duoc thong qua va tai lidu co

lién quan giri kém theo phiéu 1ay y kién déu phai duoc luu giir tai tru sé chinh ciia Cong ty.
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9.

Nghi quyét dugc théng qua theo hinh thirc 14y y kién c6 dong bang van ban phai duoc s6 co dong
dai dién it nhat 51%tong sd c6 phan co quyén biéu quyét chap thuén va cé gia tri nhu nghi quyét
duoc thong qua tai cudc hop Pai hdi déng ) dong.

CHUONG III
THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI

Diéu 14. Tiéu chuin thanh vien HPQT

Thanh vién HOi1 dong quan tri phai dap ung cac ti€u chuan va dicu kién sau day:

a. Co trinh d6 hoc van, c6 ning luc kinh doanh va t6 chirc quan 1y doanh nghiép.

b.
c

C6 strc khoé, pham chit dao durc tdt, trung thuc, liém khiét va c6 hiéu biét phap luat.
Thanh vién Hoi déng quan tri khong nhat thiét phai 1a nguoi ndm giit ¢d phan cia Cong ty.

Piéu 15. Céch thirc ¢6 dong, nhém cb dong ing cir, dé cir ngudi vao vi tri thanh vien HDQT

1.

S6 lugng thanh vién HPQT it nhat 13 nim (05) nguoi va nhiéu nhét 1 bay (07) ngudi. Nhiém ky
cua HDQT 1a nam (05) ndm. Nhiém ky cua thanh vién HDQT khong qua nam (05) nam; thanh
vién HDQT co thé duoc bau lai voi sb nhiém ky khong han ché. Téng s6 thanh vién HDBQT doc
1ap phai chiém it nhdt mot phan ba (1/3) tong sé thanh vién HDQT.

Céc c6 dong nam giit ¢6 phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhét sau (06) thang c¢6 quyén
gop sd quyén biéu quyét dé dé ctr cac tmg vién Hoi dong quan tri. C6 dong hodc nhom cod dong
nam giir tir 5% dén dudi 10% téng s6 c¢6 phan cd quyén biéu quyét duoc dé cir mot (01) ing vién;
tir 10% dén dudi 30% dugc dé cir t6i da hai (02) Gng vién; tir 30% dén dudi 50% dugc d& cir t6i
da ba (03) g vién; tir 50% dén dudi 65% dugc dé cur tdi da bon (04) tng vién; tir 65% tro 1én
dugc dé cir du sé tng vién.

Trudng hop sé luong cac tmg vién HPQT thong qua dé cir va ing ctr van khong du sé luong can
thiét, HDQT duong nhiém co thé dé ctr thém tng cir vién hodc t6 chirc d& cir theo mot co ché do
cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thire Hoi dong quan tri dwong nhiém dé cir Gmg cir vién
Hoi dong quan tri phai dugce cong b rd rang va phai dugce Dai hoi dong ¢ dong thong qua trude
khi tién hanh & ctr.

Piéu 16. Cach thirc bau thanh viéen HDQT

Viéc biéu quyét bau thanh vién HDQT phai thyc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo do
mdi ¢d dong c6 téng sb phiéu biéu quyét twong Gmg véi tong s6 ¢d phan s hitu nhan véi sé thanh
vién duoc bau caa HPQT va cb dong c6 quyén don hét hodc mot phin tong sé phiéu bau ciia minh
cho mot hodc mot s tmg cir vién. Nguoi trang cir thanh vién HDQT duogc xac dinh theo s phiéu
bau tinh tir cao xudng thap, bat dau tir tng cir vién co s phiéu bau cao nhat cho dén khi du s6
thanh vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Trudng hop co tir 02 g cir vién tro 1én dat cing s6 phiéu
bau nhu nhau cho thanh vién cudi ciing cia HPQT thi s& tién hanh bau lai trong s6 cac Gng ctr
vién c6 sd phiéu bau ngang nhau hoic lua chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Diéu 1é cong ty.

Piéu 17.Cac trwong hop mién nhi¢m, bii nhi¢m thanh vién HPQT

1.

5.

Khong du tu cach 1am thanh vien HDQT theo quy dinh ctia Luat doanh nghiép hodc bi luat phap
cAm khong dugce lam thanh vién HPQT;

Co6 don tur churc;

Bi rdi loan tdm than va thanh vién khac cia HPQT c6 nhitng bang ching chuyén moén chimg to
nguoi d6 khong con nang lyc hanh vi;

Khong tham duy cac cudc hop cia HDQT trong vong sau (06) thang lién tuc, trir truong hop bat kha
khang;

Theo quyét dinh cta Pai hoi déng cd dong;
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6.

Céc truong hop khac theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é cong ty.

Pi¢u 18. Thong bao vé viéc bau, mién nhi¢m, bai nhiém thanh vién HPQT

HDPQT co6 trach nhi¢m thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDQT trong ky
hop Pai hoi dong ¢ déng gan nht.

Piéu 19. Céch thic giéi thiéu &ng vién thanh vien HDQT

Truong hop dd xac dinh dugc trude tng vién, thong tin lién quan dén cac tng vién HPQT duoc
dua vao tai liéu hop PHDCD va cong bd tdi thiéu mudi (10) ngay trude ngay khai mac cudc hop
DHDCD trén trang thong tin dién tir cia Cong ty dé cd dong c6 thé tim hiéu vé cac tmg vién nay
trude khi bé phiéu. Ung vién HPQT phai c6 cam két bang vin ban vé tinh trung thuc, chinh xac va
hop 1y ctia cac thong tin c4 nhan dugc cong bd va phai cam két thuc hién nhiém vu mot cach trung
thue néu dugc bau lam thanh vién HDQT. Théng tin lién quan dén Gmg vién HDQT duoc cong bd
bao gdm céc ndi dung ti thiéu sau day: 1. Ho tén, ngay, thang, nim sinh;

2. Trinh d6 hoc véan;

3. Trinh d6 chuyén mon;

4. Qua trinh cbng tac;

5. Céac cong ty ma tng vién dang ndm giit chirc vy thanh vién HDQT va cac chirc danh quan 1y
khacva céc loi ich c6 lién quan t6i cong ty cta ing vién HPQT (néu co);

6. Céac thong tin khac (néu c6)theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty.

CHUONG IV
HOQP HQI PONG QUAN TRI

Piéu 20. Thong bao hop HPQT

1.

3.

Chu tich Hoi déng quan tri phai tri€u tap cac cudc hop Hoi déng quan tri dinh ky va bat thuong, lap
chuong trinh nghi sy, thoi gian va dia diém hop.

Thong bao hop HPQT phai duge gui cho cac thanh vién HDQT it nhat nim(05) ngay lam viéc
trude ngay hop. Thanh vién HDQT c6 thé tir chdi thong bao moi hop bang vin ban, viée tir chdi
nay c6 thé duoc thay doi hoic hiy bo bang van ban cta thanh vién HDQT d6. Thong bao hop
HDPQT phai dugc lam bang vin ban tiéng Viét va phai thong bao day du thoi gian, dia diém hop,
chuong trinh, ndi dung cac véan dé thao luan, kém theo tai liéu can thiét vé nhitng véan dé dugc thao
ludn va biéu quyét tai cudc hop va phiéu biéu quyét ciia thanh vién.

Thong bado moi hop duoc gui béng buu dién, fax, thu dién tir hodc phuong ti¢n khac, nhung phai
bao dam dén duoc dia chi lién lac ctia timg thanh vién HDQT dugc dang ky tai Cong ty.

Piéu 21.Piéu kién t6 chirc hop HPQT

1.

Céc cudc hop ciia HPQT duoc tién hanh khi c6 it nhat ba phan tu (3/4) tong s6 thanh vién HDQT
c6 mit truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién (ngudi dugc ty quyén) néu dugc da sb thanh vién
HDQT chap thuan.

Truong hop khong du s6 thanh vién dy hop theo quy dinh, cudc hop phai dugc triéu tap lan tht hai
trong thoi han bay (07) ngay ké tur ngay du dinh hop lan thir nhat. Cudc hop tri¢u tap lan thir hai
dugce tién hanh néu c6 hon mot nira (1/2) sé thanh vién HPQT du hop.

Piéu 22. Cach thirc biéu quyét

1. Thanh vién HPQT duoc coi la tham du va biéu quyét tai cudc hop trong truong hop: Tham dy va
biéu quyét tryc tiép tai cudc hop; tham du va biéu quyét thdng qua hoi nghi tryc tuyén hodc hinh
thirc twong ty khac duoc quy dinh theo khoan 13 cta Diéu 1¢; giri phiéu biéu quyét dén cudc hop
thong qua thu, fax, thu dién tir;

2. Thanh vienHPQT khong dugc biéu quyét vé cac hop ddng, cac giao dich hoic }fé xuat ma thanh
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vién d6 hodc nguoi lién quan tdi thanh vién d6 co loi ich va loi ich d6 mau thuan hoic co thé mau
thuin véi loi ich ciia Cong ty. Thanh vién HPQT khéng duoc tinh vao ty 18 thanh vién tbi thiéu co
mit dé co thé t6 chire cudc hop HPQT vé nhitng quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu
quyét;

Theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu nay, khi c6 vin dé phat sinh trong mot cudc hop caa HPQT lién
quan dén murc d6 loi ich cua thanh vién HPQT hodc lién quan dén quyén biéu quyét mot thanh
vién ma nhitng van dé d6 khong dugc giai quyét bang su tu nguyén tir bo quyén biéu quyét cua
thanh vienHPQT d6, nhitng van dé phat sinh d6 s& duoc chuyén téi chi toa cudc hop va phan
quyét ctia chu toa lién quan dén tit ca cac thanh vién HDQT khac s& co gia tri 1a quyét dinh cudi
cung, trir trudng hop tinh chit hodc pham vi loi ich cta thanh vién HPQT lién quan chua duoc
cong bd mot cach thich dang.

Piéu 23.Cach thirc hop thong qua nghi quyét cia HDQT

1.

HDQT thong qua cic quyét dinh va ra nghi quyét trén co so da s thanh vién HDQT du hop tan
thanh. Truong hop s6 phiéu tan thanh va phan déi ngang bang nhau, phiéu biéu quyét cia Chu tich
HDQT la phiéu quyét dinh;

Nghi quyét theo hinh thirc 14y ¥ kién bang vin ban duoc thong qua trén co sd ¥ kién tan thanh cua
da s6 thanh vién HPQT c6 quyén biéu quyét. Nghi quyét nay c6 hiéu lyc va gia tri nhu nghi quyét
duoc thong qua tai cudc hop.

Diéu 24.Ghi bién ban hop HPQT

Bién ban hop HDQT phai dugc ghi dz‘iy da, trung thuc. HDQT co thé yéu ciu mot thanh vién
HDQT hoac mot ngudi khac lam thu ky ghi bién ban hop.

Chu tich HPQT c6 trach nhiém chuyén bién ban hop HPQT cho cac thanh vién va bién ban do la
bang chimg xéc thyc vé cong viéc da duoc tién hanh trong céc cudc hop d6 trir khi c¢6 y kién phan
d6i vé noi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay ké tir khi chuyén di. Bién ban hop HPQT
dugc 1ap bang tiéng Viét va phai co chit ky cta tit ca cac thanh viéen HDQT tham du cudc hop
hodc Bién ban dugc thanh 1ap thanh nhiéu ban va mdi bién ban co chit ky cua it nhét mot (01)
thanh vién HDQT (d6i véi truong hop 1dy y kién HDQT bang vin ban).

Piéu 25. Thong bao nghi quyét HPQT

Nghi quyét HPQT phai dugc thong bao tdi cac bén co lién quan theo quy dinh tai Diéu 1é cong ty.

CHUONG V
BAN KIEM SOAT

Diéu 26. Tiéu chuin Kiém soat vién

1.

Tiéu chuén Iya chon Kiém soét vién

a. Co6 nang lyc hanh vi dan sy ddy da va khong thudc ddi tugng bi cAm quan 1y va thanh lap
doanh nghiép theo quy dinh cua Luét doanh nghiép va phap luat c6 lién quan;

b. Ban kiém soat phai ¢c6 hon mot nura s6 thanh vién thuong tra & Viét Nam;

o

Kiém soat vién phai la Kiém soat vién hodc ké toan vién;

d. Kiém soat vién khong phai 1a ngudi trong bd phéan ké toan, tai chinh ciia Cong ty va khong phai
1a thanh vién hay nhén vién ciia cong ty Kiém soat doc 1ap dang thuc hién Kiém soat cac bao
cao tai chinh cuia Cong ty;

e. Kiém soat vién khong phai 1a vo hoac chéng, cha dé, cha nudi, me dé, me nuéi, con dé, con

nuoi, anh rudt, chi rudt, em rudt cua thanh vién Ho1 déng quan tri, Téng giam dbc va nguoi

quan 1y khac; nguoi dang bi truy clru trach nhiém hinh sy hodc dang phai chap nhan hinh phat

/
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tu hoac bi Toa an tudc quyén hanh nghé vi vi pham cac td1 buon lau, lam hang gid, kinh doanh
trai phép, tron thué, ltra déi khach hang va cac toi khac theo quy dinh ctia phap luét.

2 S6 luong Kiém soat vién trong Ban kiém soat ctia Cong ty 1a ba (03)ngudi. Cac kiém soat vién do

Pai hoi dong c6 dong bd nhi€ém, mién nhi€m, bai nhi€ém. Nhi¢m ky cta Kiém soat vién khong qua
nam (05) nam va c6 thé dugc bau lai vdi s6 nhiém ky khong han ché.

Piéu 27.Céch thirc ¢6 dong, nhém cé dong ing cir, dé cir nguoi vao vi tri Kiém soat vién

1.

Céc c6 dong nim giit cd phan phd thong trong thoi han lién tuc it nhat sau (06) thang c6 quyén gop
s6 quyén biéu quyét dé dé ctr cac ing vién Ban kém soat. Co dong hodc nhom cb dong ndm giir tir
5% dén dudi 10% tong sd co phan co quyén biéu quyét duge dé cir mot (01) Gng vién; tir 10% dén
dudi 30% duge d& ctr tdi da hai (02) ing vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé cur t6i da ba (03) tng
vién; tir 50% dén dudi 65% duogc dé ctr tdi da bon (04) tng vién; tir 65% trd 1én duoc dé cir du sb
ung vién.

Trudng hop sb lugng cic tmg vién BKS thong qua dé cir va tmg cir khong du s6 lugng can thiét,
BKS duong nhiém cé thé dé cur thém ung vién hodc t6 chirc dé cir theo co ché quy dinh tai biéu 1&
cong ty va Quy ché nay. Co ché BKS dwong nhiém dé cir ing vién BKS phai dugc cong b rd rang
va phai dugc DPHPCP thong qua trude khi tién hanh dé ciTrudong Ban kiém soat phai 1a ké toan
vién hodc Kiém soat vién chuyén nghiép va phai lam viéc chuyén trach tai cong ty.

DPiéu 28. Cach thire bau Kiém soat vién

Viéc biéu quyét bau BKS phai thuc hién theo phuong thirc bau don phiéu, theo d6 mdi ¢ dong co
téng sd phiéu biéu quyét twong Gmg voi tong sb ¢ phan sé hiru nhan véi sé thanh vién duge bau
ciia BKS va ¢ dong co quyén ddn hét hodc mot phﬁn téng ) phiéu bau ctia minh cho mét hodc
mot s6 ung cir vién.Ngudi tring cir thanh vién Kiém soat vién duoc xac dinh theo s phiéu bau
tinh tir cao xudng thap, bat dau tir ing cir vién c6 s6 phiéu bau cao nhét cho dén khi du s6 thanh
vién quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truong hop c6 tir 02 Ung cir vién tro 1én dat ciing s6 phiéu bau
nhu nhau cho thanh vién cudi cing ctiia BKS thi sé& tién hanh bau lai trong s cac tmg cir vién ¢ sd
phiéu bau ngang nhau hodc lira chon theo tiéu chi quy ché bau cir hodc Piéu 18 cong ty.

Piéu 29. Cac truwong hgp mien nhiém, bai nhiém Kiém soat vién

1.
a.
b.

op Nao

c
d.

Kiém soat vién bi mién nhiém trong cac trudng hop sau:

Khong con du tiéu chuén va diéu kién lam Kiém soat vién theo quy dinh tai Luat doanh nghiép;
Khong thyc hién quyén va nghia vu ctia minh trong sau (06) thang lién tyc, trir truong hop bat kha
khang;

C6 don tir chirc va duge chéap thuan;

Céc truong hop khéc theo quy dinh ctia phéap luat, Diéu 1¢ Cong ty.

Kiém soat vién bi bii nhiém trong cac truong hop sau:

Khong hoan thanh nhiém vy, cong viéc dugc phan cong;

Vi pham nghiém trong hodc vi pham nhiéu ldn nghia vu ciia Kiém soat vién quy dinh ciia Luat
doanh nghiép va Diéu 18 cong ty;

Theo quyét dinh cta Pai hoi dong cd dong;

Céc truong hop khéac theo quy dinh ctia phép luat, Diéu 1¢ Cong ty.

Pi¢u 30. Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bii nhiém Kiém soat vién

Thong bao vé viéc bau, mién nhiém, bai nhiém Kiém soat vién theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong ty
vaquy dinh phap luat chirng khoan.

CHUONG VI
NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP

/
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Piéu 31.Cac tiéu chuin ciia ngudi diéu hanh doanh nghiép

1. Heé théng quan 1y ctia Cong ty phai dam bao bé may quan 1y chiu trach nhiém trudc Hoi dong quan
trj va chiu su giam sat, chi dao cua Hoi déng quan tri trong cong viéce kinh doanh hang ngay cia
Cong ty. Cong ty c6 Tong Giam ddc, cac Pho Tong giam ddc, Ké toan trudong do Hoi ddng quan tri
bd nhiém. Viéc bd nhiém, mién nhiém, bai nhiém cac chic danh néu trén phai dugc thong qua
bang nghi quyét Hoi dong quan tri.

2. Ngudi diéu hanh doanh nghiép phai c6 trach nhiém man can dé hd trg Cong ty dat duoc cac muc
tiéu dé ra trong hoat dong va t6 chuc.

Piéu 32. Viéc bd nhiém ngwoi diéu hanh vio doanh nghiép khac
Theo dé nghi ctia Téng Giam dbc va duoc su chap thuan cua HDQT, Céng ty duoc tuyén dung
ngudi didu hanh khac voi sé lwong va tiéu chudn phu hop voi co ciu va quy ché quan 1y cua Cong
ty doHDQT quy dinh.

Piéu 33.Ky hop dong lao dong véi nguoi diéu hanh doanh nghiép
Cong ty ky hop ddng lao dong véi ngudi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh ciia phap luat lao
dong.

Piéu 34.Céc trwong hop mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép
Ngudi diéu hanh doanh nghiép bi mién nhiém trong cac trudng hop theo quy dinh tai Diéu 1¢ Cong
ty va hop dong lao dong da ky két.

Piéu 35. Thong bAo bé nhiém, mién nhiém nguwoi diéu hanh doanh nghiép
Thong bao vé viéc bod nhiém, mién nhiém nguoi diéu hanh doanh nghiép theo quy dinh tai biéu 1¢
Cong ty va quy dinh phép luat chimg khoén.

CHUONG VII
PHOI HOP HOAT PONG GIUA HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
VA TONG GIAM POC

Pi¢u 36. Thi tuc, trinh tu triéu tap, thong bio moi hop, ghi bién bin, thong bio két qua hop

giita Hoi dong quan tri, Ban kiém soat va Tong Giam doc
Chu tich Hoi dong quan tri hodc nguoi tridu tap giri thong bao moi hop va cac tai liéu kém theo dén
cac Kiém soat vién nhu ddi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri. Kiém soat vién co quyén du cac
cudc hop ctia Hoi ddng quan tri; 6 quyén thao ludn nhung khong duge biéu quyét.

Piéu 37. Thong bao Nghi quyét ciia HDQT cho Ban Kiém soat

Bén sao cac vin ban nghi quyét ciia Hoi dong quan tri sé duge chuyén dén cho Ban Kiém soat
cung thoi diém va theo phuong thirc nhu ddi vdi cung cip cho cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Piéu 38.Tong Giam dbc

1. HDQT bb nhiém mot (01) thanh vién trong HPQT hodc mot ngudi khac lam Téng Giam dbc.

2. Nhiém ky ctia Tong Giam ddc 1a nam (05) nam trir khi Hoi dong quan tri c6 quy dinh khac va c6
thé tai bo nhiém. Viéc bd nhiém c6 thé hét hidu luc cin clr vao cac quy dinh tai hgp déng lao
dong. Téng Giam dbc khong phai 1a ngudi ma phap ludt cdm giir chirc vu nay va phai dap tng cac
tiéu chuén, diéu kién theo quy dinh ctia phap luat va Diéu 1é Cong ty.

3. Tiéu chuan va diéu kién ciia Tong Giam ddc nhu sau:

a. Co du ning lyc hanh vi dan sy va khong thudc d6i twong khong duoc quan 1y doanh nghiép theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 18 ctia Luat Doanh nghiép.

b. Co trinh d chuyén moén, kinh nghiém trong quan tri kinh doanh ctia cong ty.

Pidu 39. Cac trueong hop Tong Giam ddc va Ban kiém soat dé nghi triéu tap hop Hoi dong quan

tri va nhitng vin dé can xin y kién Hoi dong quan tri 2
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1. Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tap hop Hoi ddng quan tri trong thoi han bay (07) ngay, ké tir
ngay nhan duoc dé nghi bang vin ban cta da sé thanh vién Ban kiém soat, Téng Giam dbc hodc it
nhat nam (05) nguoi diéu hanh khac, Chu tich hoi déng quan tri, it nhat hai (02) thanh vién Hoi
ddng quan tri, it nhat mot (01) thanh vién Hoi dong quan tri doc 1ap, ndi dung vin ban d6 phai néu
r0 muc dich cudc hop, van dé can thao luan. Truong hop khong tri¢u tap hop theo dé nghi thi Chu
tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhiém vé nhirng thiét hai xay ra d6i voi Cong ty.

2. Hoi dong quan tri phé chuan nhirng van dé phai duoc theo khoan 2 Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty.

Diéu 40.Bio cao ciia Tong Giam dbc véi Hoi dong quan tri vé viée thwe hién nhiém vu va quyén

han dwgc giao
Béo c4o 1én Hoi dong quan tri va cac cd dong: Téng Giam dbc chiu trach nhiém trudc HPQT va
Pai hoi déng cd dong vé viéc thuc hién nhiém wvu, quyén han dugc giao va phai bdo cao céac co
quan naykhi duoc yéu cau.

Pi¢u 41. Kiém diém viéc thwe hién nghi quyét va cac vin dé iy quyén khac cia Hoi dong quan

tri dbi véi Tong Giam doc
Tong Giam ddc phai didu hanh cong viéc kinh doanh hang ngiy ciia cong ty theo ding quy dinh
cua phap luat, Diéu 18 cong ty va nghi quyét cua Hoi d@)ng quan tri. Téng Giam dbc chiu trach
nhiém trudc HOi dé)ng quan tri vé viéc thyc hién nhiém vu va quyén han dugc giao.

Didu 42. Cacvan dé Tong Giam dbc phai bio cio, cung cip thong tin va cach thirc thong bio cho

HPQT, Ban kiém soat

1. Vao ngay 30 thang 1hang nim, Tong Giam dbc phai trinh HDQT phé chuin ké hoach kinh
doanh so b cho nam tai chinh tiép theo trén co s& dap tmg cac yéu cau ciia ngan sach phi hop
cling nhu Kké hoach tai chinh ndm nam,;

2. Tbdng Giam ddc dé xuat cho Hoi dong quan tri nhitng bién phap nang cao hoat dong va quan 1y cia
Cong ty;

3. Tbdng Giam ddc chudn bi cac ban dy ton dai han, hang nim va hang thang cia Cong ty (sau day
goi la ban du toan) phuc vu hoat dong quan 1y dai han, hang nam va hang thang ctia Cong ty theo
ké hoach kinh doanh;

4. Cac noi dung khac can xin y kién HDQT, Tong Giam dbc thyc hién theo quy dinh cta Diéu 1¢
Cong ty va cac quy ché cua Cong ty;

Didu 43. Phéi hop hoat dong kiém soat, diéu hanh, giam sat giira cic thanh vién HPQT, cac

Kiém soat vién va Tong Giam doc

1. Trach nhiém cén trong
Thanh vienHPQT, Téng Giam dbc va ngudi diéu hanh khac c¢6 trach nhiém thuc hién cac nhiém
vu cua minh, ké ca nhitng nhi¢m vy véi tu cach thanh vién cac tiéu ban cua HDQT, mot cach trung
thue, can trong vi lgi ich cao nhét cua Cong ty véi mot muc do can trong ma mot nguoi than trong
thuong cé khi ddm nhiém vi tri twong duong va trong hoan canh tuong tu.

2. Trach nhiém trung thwe va tranh cic xung dot vé quyén lgi

a. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc va nguoi diéu hanh khac khong
dugc phép sir dung nhitng co hoi kinh doanh c¢é thé mang lai loi ich cho Céng ty vi muc dich ca
nhan; dong thoi khong duoc sir dung nhiing thong tin 6 dwgc nhd chirc vu ciia minh dé tu loi ca
nhan hay dé phuc vu loi ich cta td chirc hodc ca nhan khac.

b. Thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam dbc va nguoi diéu hanh khac c6 nghia
vu thong bdo cho Hoi déng quan tri va Ban kiém soat tat ca cac loi ich c6 thé gay xung dot voi loi
ich ctia Cong ty ma ho c6 thé dugc hudng thong qua cac phap nhan kinh té, cac giao dich hodc ca
nhan khéc, bao gdm ca céac giao dich giita cong ty, cong ty con, cong ty bi nim quyén kiém soét
v6i chinh thanh vién d6 hoac véi nhitng nguoi c6 lién quan téi thanh vién do.
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c. Cong ty khong duoc phép cdp cac khoan vay, bao lanh, hoidc tin dung cho cac thanh vién Hoi
ddng quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam ddc, ngudi diéu hanh khac va nhimg ngudi co lién quan
td1 cac thanh vién néu trén hodc phap nhan ma nhirng nguoi nay c6 céc loi ich tai chinh, trir khi
Dai hoi dong cd dong c6 quyét dinh khac.

d. Hop ddng hodc giao dich giita Cong ty v6i mot hodc nhiéu thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém
soat vién, Tong Giam dbc, ngudi diéu hanh khac, hodc nhitng ngudi lién quan dén ho hoic cong
ty, ddi tac, hi€p hoi, hoac td chirc ma mot hodc nhiéu thanh vién Hoi déng quan tri, Kiém soat
vién, Tong Giam dbc, ngudi diéu hanh khac hodc nhimg ngudi lién quan dén ho 1a thanh vién,
hodc c¢o lién quan loi ich tai chinh, s khong bi v6 hi€u hoa vi nhiing mbi quan h¢ vira néu, hodc vi
thanh vién Hoi déng quan tri d6 hoac nguoi diéu hanh khac d6 c6 mat hodc tham gia vao cudc hop
lién quan hodc vao Hoi ddng quan tri hay tiéu ban di cho phép thuc hién hop ddng hoic giao dich,
hodc vi nhirng phiéu bau cua ho ciing dugc tinh khi biéu quyét vé muc dich dé, néu:

- Ddi v6i hop dong co gia tri tir dudi 35% tong gia tri tai san duoc ghi trong béo cdo tai chinh
gan nhit, nhimg yéu t6 quan trong vé hop ddng hodc giao dich ciing nhu cic mdi quan hé va
loi ich cua nguoi diéu hanh hodc thanh vién Hoi déng quan tri da duoc bao cao cho Hoi déng
quan tri hodc tiéu ban lién quan. Dé)ng thoi, HO1 déng quan tri hoac tiéu ban do6 da cho phép
thuc hién hop dé)ng hodc giao dich d6 mét cach trung thuc bﬁ“mg da sb phiéu tan thanh cua
nhing thanh vién Hoi dong khong c6 loi ich lién quan;

- Ddi voi nhitng hop dong co gia tri 16n hon 35% cua tong gia tri tai san dugc ghi trong bao cao
tai chinh gan nhat, nhitng yéu t6 quan trong vé hop dong hodc giao dich nay ciing nhu mdi
quan hé va loi ich cta nguoi didu hanhhodc thanh vién Hoi dong quan tri dd duoc cong bd
cho cac ¢d dong khong co lgi ich lién quan co quyén biéu quyét vé van dé do, va nhimng ¢
d6ng d6 da bo phiéu tan thanh hgp dong hoic giao dich nay;

- Hop ddng hodc giao dich d6 dugc mot t chirc tw van doc 1ap cho 1a cong bang va hop 1y xét
trén moi phwong dién lién quan dén cac c6 dong cua cong ty vao thoi diém giao dich hoic
hop déng nay duoc Hoi déng quan tri hodc mot tiéu ban truc thudc Hoi déng quan tri hay céc
c¢b dong cho phép thyc hién, théng qua hodc phé chuan.

- Thanh vién Ho6i dong quan tri, Kiém soat vién, Tong giam dbc, nguoi diéu hanh khac hay
ngudi ¢o lién quan cua ho khong dugc st dung cac thong tin chua duoc phép cong bd cua
Cong ty hoic tiét 16 cho ngudi khac dé thyc hién cac giao dich c6 lién quan.

e. Thanh vién Hoi dong quén tri, Kiém soat vién, Tong Giam ddc va ngudi diéu hanh khac phai cong
khai cac loi ich ¢6 lién quan theo quy dinh tai Diéu 159 Luat doanh nghiép va cac quy dinh phap
luat khac.

3. Trach nhiém vé thiét hai va bdi thuong

a. Thanh vién HDQT, Tdng Giam ddc va ngudi diéu hanh khac vi pham nghia vy, trach nhiém trung
thuc va can trong, khong hoan thanh nghia vu cua minh véi sy man can va nang lyc chuyén mon
phai chiu trach nhi¢m vé nhting thiét hai do hanh vi vi pham cta minh gay ra.

b. Cong ty bdi thuong cho nhiing ngudi di, dang hodc ¢ thé trd thanh mot bén lién quan trong cac
vu khiéu nai, kién, khoi td (bao gém cac vu viéc dan sy, hanh chinh va khong phai 1a cac vu kién
do Cong ty 1a ngudi khoi kién) néu nguoi d6 da hodc dang 1a thanh vién HDQT, Téng Giam dbc,
ngudi didu hanh khéc, nhan vién hodc 1a dai dién duoc Cong ty iy quyén hodc ngudi dé da hoic
dang 1am theo yéu cau ciia Cong ty v6i tu cach thanh vién HDQT, nguoi didu hanh doanh nghiép,
nhan vién hodc dai dién theo uy quyén ciia Cong ty véi diéu kién ngudi d6 dd hanh dong trung
thuec, can trong, man can vi loi ich hodc khong mau thuan véi loi ich cua Cong ty, trén co so tuan
thi luat phap va khong c6 bang chimg xac nhan rang ngudi d6 da vi pham nhiing trach nhiém ciia
minh.Khi thyc hién chirc nang, nhi€ém vu hodc thyc thi cac cong viéc theo ty quyén cua Cong ty,
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thanh vienHPQT, nguoi didu hanh khac, nhan vién hodc 1 dai dién theo uy quyén cua Cong ty

duogc Cong ty boi thuong khi trd thanh mdt bén lién quan trong cac vu khiéu nai, kién, khoi t6 (trr

cac vu kién do Cong ty la nguoi khoi ki€n) trong cac truong hop sau:

- Ba hanh dong trung thuec, can trong, man can vi loi ich va khong mau thuan véi loi ich cia Cong

ty;

- Tuén tha luat phap va khong c6 bang chimg xac nhan da khong thuc hién trach nhiém cta minh.
C. Chi phi boi thuong bao gdm cac chi phi phat sinh (ké ca phi thué luat su), chi phi phan quyét, cac

khoan tién phat, cac khoan phai thanh toan phat sinh trong thyc té hodc duogc coi 1a hop 1y khi giai

quyét nhitng vu viéc nay trong khuén khé luat phap cho phép. Cong ty c6 thé mua bao hiém cho

nhirng ngudi ndy dé tranh nhiing trach nhiém bdi thuong néu trén.

CHUONG VIII
QUY PINH VE PANH GIA HANG NAM POI VOI HOAT PONG KHEN THUONG
VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HQI PONG QUAN TRI, KIEM SOAT VIEN,
TONG GIAM POC VA CAC NGUOI PIEU HANH DOANH NGHIEP KHAC

Diéu 44. Quy dinh vé danh gia hang nim ddi véi hoat dong khen thuéng va ky luit doi véi thanh
vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién, Tong Giam doc va cac ngudi diéu hanh doanh nghiép
khac

Tuy thudc vao quy dinh ctia Hoi dé)ng quan tri, cong tac danh gid hoat dong cia thanh vién Hoi

déng quan tri, Ban Kiém soat, Téng Giam déc diéu hanh va can bo dam nhiém céc vi tri quan ly

cua Cong ty co thé dugc tién hanh theo mot hodc mot sd phuong thire sau:

- Ty nhén xét, danh gij;

- T6 chuc léy phiéu tham do, tin nhiém,;

- Cach thirc khac do Hoi dong quan tri Iyra chon vao timg thoi diém.

CHUONG IX
NGUOI PHU TRACH QUAN TRI CONG TY

Piéu 45. Tiéu chuin ciia ngwdi phu trach quan tri cong ty
Ngudi phy trach quan tri cong ty phai dap tmg céc tiéu chuan sau:
1. C6 hiéu biét vé phap luat;
2. Khong duoc dong thoi lam viée cho cong ty kiém toandoc 1ap dang thuc hién kiém toan cac bao
cao tai chinh cuia Cong ty;
3. Céc tiéu chuan khac theo quy dinh cta phap luat, Piéu 18 cong ty va quyét dinh cua HDQT.
Piéu 46. Quyén va nghia vu ciia nguwoi phu trach quan tri
1. Tu vin HPQT trong viéc t6 chitc hop PHPCPD theo quy dinh va cac cong viéc lién quan giira
Cong ty va cd dong;
Chuan bj cac cudc hop HDQTva PHPCP theo yéu cau cia HDQT;
Tu van vé thu tuc cia cac cudc hop;
Tham du cac cudc hop;
Tu vén tha tuc 14p cac nghi quyét cia HPQT phu hop v6i quy dinh cta phép luat;

o0k wb

vién cua HDQT,;
7. Giam séat va bao c48DQT veé hoat dong cong bd thong tin clia cong ty;
8. Bao mat thong tin theo cac quy dinh cua phap luat va Diéu 1é cong ty;

/
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9. Céc quyén va nghia vu khic theo quy dinh ctia phép luat va Didu 1¢ cong ty.

Piéu 47. Viéc bé nhiém ngwdi phu trich quén tri cong ty
HDQT bd nhiém it nhat mdt (01) ngudi 1am Ngudi phy trach quén tri cong ty dé hd tro hoat dong
quan tri cong ty duoc tién hanh mot cach ¢ hiéu qua. Nhiém ky ctia Ngudi phu trach quan tri cong
ty do HPQT quyét dinh, t6i da 1a nam (05) ndm va c6 thé duoc bd nhiém lai.

Piéu 48. Cic tredomg hop mién nhiém ngwdi phu trich quan tri cng ty
HDQT ¢6 thé bai nhiém Nguoi phy trach quan tri cong ty Khi can nhung khéng tréi véi cac quy
dinh phap lut hién hanh vé& lao dong. HDQT c6 thé b nhiém Tro Iy Nguol phu trach quan tri cong
ty tiy timg thoi diém.

Diéu 49. Théong bdo bé nhi¢m, mién nhiém ngwoi phu triach quén tri cong ty
Thong bao vé viée bd nhiém, mién nhiém ngudi phu trach quan tri ¢ong ty theo quy dinh tai Diéu
1¢ Cong ty va quy dinh phap luat ching khoan.

CHUONG X
SUA POI QUY CHE NOI BQ VE QUAN TRI CONG TY

Dicu 50. Sira doi Quy ché ngi bd vé quén tri cong ty

1. Viée sira d6i, bo sung, thay thé Quy ché nay s& do HDQT x4y dung, trinh DPHDCD thong qua.”

2. Trong trudng hop nhing quy dinh cia Phap ludt c6 lién quan dén hoat dong cua cbng ty chua
duoc dé cip trong ban Quy ché nay hodc trong truong hop cé nhitng quy dinh méi cta Phap luét
khéc véi nhimg diéu khoan trong Quy ché nay thi nhitng quy dinh cua Phap luat d6 duong nhién
duoc 4p dung va didu chinh hoat dong cua cong ty.

CHUONG XI
NGAY HIEU LUC

Biéu 51. Ngay hiéu lwc
. Quy ché nay gdm 11 chuong 51 diéu, dugc PHDCD thong qua ngay 26/04/2018.

2 Quy ché nay 1a duy nhat va chinh thirc cua Cong ty.

3. Céc ban sao hoic trich luc Quy ché noi bd vé quan tri cong ty phai ¢6 chit ky cua Chu tich HE)QT
hodc it nhit % tong s6 thanh viéen HPQT mdi ¢ gia tri.

Nguyé‘n Mau Hoang Son
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